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2. Indledning Side 3

Det fglger af lov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folke-
kirken, at alle anerkendte trossamfund og menigheder, der er omfattet af et
trossamfunds anerkendelse, registreres i Trossamfundsregistret, der henhgrer
under Kirkeministeriet. Et anerkendt trossamfunds rettigheder og forpligtelser
indtraeder fra det tidspunkt, hvor anerkendelsen er indfgrt i Trossamfundsregi-
stret.

Anerkendte trossamfund og menigheder, der er omfattet af et trossamfunds
anerkendelse har, jf. trossamfundsloven §§ 20 og 21 pligt til at indsende en
raekke oplysninger til Trossamfundsregistret. | bekendtggrelse nr. 1283 af 15.
november 2018 om Trossamfundsregistret er fastsat nzermere regler om regi-
strets formal, indretning og fgrelse samt om meddelelse af oplysninger fra regi-
stret. Derudover er fastsat regler om, hvilke oplysninger trossamfundene og
evt. tilhgrende menigheder er forpligtede til at indberette til registret, herun-
der regler om udarbejdelse og indsendelse af arsregnskab. Bekendtggrelsen
kan findes pa fglgende link: https://www.retsinforma-
tion.dk/Forms/R0710.aspx?id=204953

3. Login til Trossamfundsregistret

Trossamfundsregistret er tilgeengeligt pa Kirkeministeriets hjemmeside og kan
tilgas via fglgende link: https://trossamfundsregister.km.dk/

Trossamfund, der er registret med et CVR-nr. og har oplyst Kirkeministeriet
herom, modtager login-informationer i trossamfundets VIRK-postkasse. Tilsva-
rende geelder for menigheder, der er omfattet af et trossamfunds anerkendelse,
hvis menighederne har oplyst et CVR-nr.

Trossamfundet skal anvende en medarbejdersignatur for at kunne tilga tros-
samfundets VIRK-postkasse. Medarbejdersignaturen er knyttet til trossamfun-
dets CVR-nummer. Tilsvarende geelder for menigheder, der er omfattet af et
trossamfunds anerkendelse, hvis menigheden har oplyst et CVR-nr.

Det er trossamfundet henholdsvis menigheden, der tager stilling til, hvilken
medarbejder der er kontaktperson og ansvarlig for indberetning af oplysninger
til Trossamfundsregistret. Den person, som trossamfundet henholdsvis menig-
heden udpeger, tegner trossamfundet henholdsvis menigheden i forhold til
Trossamfundsregistret. Hvis trossamfundet henholdsvis menigheden udpeger
en ny kontaktperson, skal Kirkeministeriet orienteres herom, sa der kan sen-
des nye login-informationer.

De trossamfund henholdsvis menigheder, der ikke er registreret med et CVR-
nr., vil af hensyn til oplysningernes karakter fa tilsendt login-informationer
med ordinzer post til den adresse, som de har oplyst til Kirkeministeriet.


https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=204953
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=204953
https://trossamfundsregister.km.dk/

1. Indtast det tilsendte Trossamfundsregistret B T—

2. Indtast den

tilsendte

/ adgangskode.

Login til Trossamfundsregistret, hvor det er muligt for anerkendte trossamfund og menigheder at indberette oplysninger til Kirkeministeriet

) Anerkendte trossamfund og menigheder, der er registreret i CVR-registret, vil modtage brugernavn og adgangskode i
trossamfundets digitale postkasse. Den digitale postkasse kan tilgas pa www.virk.dk.

Anerkendte trossamfund og menigheder, der ikke er registreret i CVR-registret, vil modtage brugernavn og adgangskode via
ordinzer post til trossamfundets adresse.

Ved manglende eller glemt brugernavn eller adgangskode kontakt da Kirkeministeriet pa tif. nr. 33 92 33 90, med sikker post via
jeres digitale postkasse, der kan tilgas pa www.virk.dk eller med ordinzer post til Kirkeministeriet, Frederiksholms Kanal 21, 1220
Kabenhavn K.

Al kommunikation med anerkendte trossamfund og menigheder foregar via sikker post.
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Side 4

Denne brugervejledning er opdelt i to dele; en del, der retter sig mod aner-
kendte trossamfund og en del, der retter sig mod menigheder omfattet af et
trossamfunds anerkendelse. I afsnit 4 pa side 5 findes brugervejledning for an-
erkendte trossamfund, og i afsnit 5 pa side 17 findes brugervejledning for me-
nigheder omfattet et trossamfunds anerkendelse.
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4. Brugervejledning for anerkendte trossamfund Side 5

4.1 Udfyldelse af oplysninger om udpeget kontaktperson + angivelse af
regnskabsar

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til at indsende oplysninger om den kon-
taktperson, der er ansvarlig i forhold til Trossamfundsregistret, samt angive
trossamfundets regnskabsar. Disse oplysninger vil ikke blive vist pd Trossam-
fundsregistrets hjemmeside.

Oplysninger om udpeget kontaktperson

1. Udfyld navn, e-

mail og
telefonnummer
for

kontaktpersonen.

2. Udfyld
regnskabsar

i . d at Klikk
Angivelse af regnskabsar e e
pa tabellen.

o

3. Klik herefter pa gem. Bemaerk, at det
ikke er muligt at gemme fer
kontaktoplysninger og regnskabsar er
indtastet.

4.2 Indberetning af vedtaegter

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til at indsende trossamfundets vedtaeg-
ter til Trossamfundsregistret. Vedtaegterne vil blive vist pa Trossamfundsregi-
strets hjemmeside.

"Upload".
Vedtagter / b
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Side 6

Vedtagter 2. Klik pa& "Veelg il og vaelg den
’ pnskede fil i pop-up-vinduet og

klik herefter pa "Abn".

Kun pdf filer kan vaelges her

) rer hermed pa tro og loyg i i i
overensstem 2ldend 3 Udfyld herefter tro- og love- [jsamtat jeg
ihenhold til § 7, stk. 2, nr. 4,1 r amfund

erklaeringen ved at klikke i
uden for folkekirken er berettiget t§ feltet. pne at

foretage indberetningen.

Kirkeministeriet ger opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21, stk. i i 33af19.

NB: Husk altid at klikke pd "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine 2ndringer

4.2.1 Indberetning af nye vedtaegter

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til Igbende at opdatere sine oplysninger
i Trossamfundsregistret, hvis der foretages aendringer i de indsendte oplysnin-
ger. £Andrer et trossamfund sine vedtaegter, skal de nye vedtzaegter derfor uplo-
ades i Trossamfundsregistret.

1. Klik pé& "Upload" under

"Upload nye vedtsegter”.

Vedtaegter

Nuvzaerende vedtaegter Upload nye vedtaegter

Vedtaegter.pdf [ | Upload ]
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2. Klik pa "Velg fil" og veelg den

enskede fil i pop-up-vinduet og klik - - " -
P pa "Abn". 3. Beskriv eendringer i forhold til
de tidligere vedtaegter i feltet.
Kun PDF-filer pa max 20 MB tilladt Feltet skal udfyldes.

Vedtaegter

Angiv &ndringer i forhold til de tidligere vedtaegter. Oply s e er pakraevet.

Max 190 tegn

0) erer hermed oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de
4. Udfyld tro- og love- X )

galdende . . g i henhold til § 7, stk. 2, nr. 4, ilov nr. 1533 af 19. december 2017
erklaeringen ved at klikke : ) )

om trossamfund uden i feltet trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

Kirkeministeriet gar opm oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,

stk. 1og 2,jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december 201 ?ﬁr for folkekirken.
5. Klik pa "Gem".
[ Luk ] [ Gem ] ’ X

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine 2ndringer

6. Denne besked vil nu blive vist pa siden. Nar/hvis Kirkeministeriet har godkendt I

de nye vedtaegter, vil de blive vist pa hjemmesiden, og beskeden forsvinder.

Vedtaegter

Nuvaerende Vedtaegter der afventer KM \

vedizgler godkendelse Vedtagterne afventer Kirkeministeriets godkendelse, og vises derfor
Vedtzegter.pdf Vedtaegter.pdf ikke p& hjemmesiden.

4.3 Indberetning af beskrivelse af trosgrundlag

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til at indsende en beskrivelse af tros-
samfundets trosgrundlag til Trossamfundsregistret.



Beskrivelse af trosgrundlag

1. Klik pa "Upload".

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag

| dette felt er det muligt at indsaette en kommentar til det indberettede
trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster eller en beskrivelse af, hvilken
retning inden for en bestemt religion, trossamfundet tilhgrer. Kirkeministeriet
ger opmarksom pd, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Max 120 tegn...

2. Klik pa "Veelg fil" og veelg
den @nskede fil i pop-up-
vinduet og klik herefter pa

TrosE rundlag

Kun PDF-filer p& max 20 MB tilladt

pinger er korrekte og i overensstemmelse med de
il § 7,stk. 2, nr. 4,ilovnr. 1533 af 19. december 2017
dets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

Oje er hermed pa tro gglgve
gldende reg ] 3. Udfyld tro- og love-
om trossamfund uden for folk

vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,
und uden for folkekirken.

4. Klik pa "Gem". l

Kirkeministeriet gar opmaerks
stk.10g 2,jf.§11,ilovnr. 153

[ I

Luk

Beskrivelse af trosgrundlag

Upload

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag 5. Indsat
.Indszet en

kommentar til
beskrivelsen af
trosgrundlaget i
feltet.

| dette felt er det muligt at indsaette en kammen|
trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster
retning inden for en bestemt religion, trossa;

Max 120 tegn...

(e
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NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine 2ndringer

4.3.1 Indberetning af ny beskrivelse af trosgrundlaget

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til Igbende at opdatere sine oplysninger
i Trossamfundsregistret, hvis der foretages sendringer i de indsendte oplysnin-
ger. Andrer et trossamfund sit trosgrundlag, skal den nye beskrivelse af tros-
grundlaget uploades i Trossamfundsregistret.

Beskrivelse af trosgrundlag

1. Klik pa
Nuvaerende trosgrundlag Upload nyt I:rosgrundlay “Upload"
Trosgrundlag.pdf

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag

| dette Felt er det muligt at indsaette en kommentar til det indberettede
trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster eller en beskrivelse af, hvilken
retning inden for en bestemt religion, trossamfundet tilhgrer. Kirkeministeriet
ger opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, i lov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Max 120 tegn...
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2. Klik pa "Velg fil" og vaelg den

Trosgrundlag @nskede fil i pop-up-vinduet og 3. Beskriv aendringer i forhold til
/ ik herefter pa "Abn". tidligere beskrivelse af
trosgrundlaget. Feltet skal
Kun PDF-filer pa max 20 MB tilladt udfyldes.

Angiv @ndringer i forhold til de tidligere trosgrundlag. Oplysningerne er pakravet.

Max 190 tegn

[m]] er hermed pé tro og love er er korrekte og i overensstemmelse med de
galdende reg ross{ 4. Udfyld tro- og love- Ktii§7, stk. 2, nr. 4, ilov nr. 1533 af 19. december 2017
om trossamfund uden for folkeki®n] erkleringen ved at ndets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

klikke i feltet.

Kirkeministeriet gar opmaerisom pa, r vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,
stk. 10g 2,jf.§ 11,ilovnr. 1533 af 19. om trossamfund uden for folkekirken.

[ L ] [ o 5. Klik pa "Gem".

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine andringer

Beskrivelse af trosgrundlag

Nuvzarende Trosgrundlag der afventer KM
trosgrundiag godkendelse Beskrivelsen af trosgrundlaget afventer Kirkeministeriets godkendelse, og
Trosgrundlag.pdf Trosgrundlag.pdf vises derfor ikke p& hjemmesiden.

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag \

| dette felt er det muligt at indszette en kommentar til det indberettede

trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster eller en beskrivelse af, hvilken 6. Denne besked vil blive vist pa

retning inden for en bestemt religion, trossamfundet tilherer. Kirkeministeriet siden. Nar/hvis Kirkeministeriet har

ger opmaerksom pd, at de indberettede oplysninger vises pa godkendt den nye beskrivelse af

Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, i lov nr. 1533 af 19. december trosgrundlaget, vil den blive vist pa

2017 om trossamfund uden for folkekirken. hjemmesiden, og beskeden
forsvinder.

Max 120 tegn...

Evt. rettelser i kommentarfeltet
— foretages forst efter at aendringerne

er godkendt af Kirkeministeriet.




4.4 Indberetning af beskrivelse af centrale ritualer

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til at indsende en beskrivelse af tros-
samfundets centrale ritualer til Trossamfundsregistret.

Beskrivelse af centrale ritualer

Kommentar til beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer

| dette felt er det mulig at indszette en kommentar til den indberettede
beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer, fx en kort redegarelse for, hvilke
ritualer der er de centrale inden for trossamfundet. Kirlkeministeriet gar
opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, {lov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Max 120 tegn...

2. Klik pd "Veelg fil" og vaelg
. den gnskede fil i pop-up-
Copbale ritualer vinduet og klik herefter pa

Kun PDF-filer pa max 20 MB tilladt

]| . [ sninger er korrekte og i overensstemmelse med de
galdende regler for anerkendte t}f 3. Udfyld tro- og nhold til § 7, stk. 2, nr. 4, i lov nr. 1533 af 19. december 2017

(e
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om trossamfund uden for folkeki love-erklzeringen amfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

ved at klikke i feltet.

Kirkeministeriet gar opmaerksom! sninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,

stk.10g 2, jf.§ 11,ilovnr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken.

e[
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Beskrivelse af centrale ritualer

| Upload

Kommentar til beskrivelse af trossamfunga

5. Indszet en kommentar
til beskrivelsen af
trossamfundets centrale
ritualer.

| dette felt er det mulig at indsaette en ko
beskrivelse af trossamfundets centrale rit
ritualer der er de centrale inden For tr
opmazrksom pa, at de indberetted
Trossamfundsregistrets hjem e, jf.§11,ilovnr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden, Folkekirken.

hvilke

Max 120 tegn...

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine andringer

4.4.1 Indberetning af ny beskrivelse af de centrale ritualer

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til Igbende at opdatere sine oplysninger
i Trossamfundsregistret, hvis der foretages sendringer i de indsendte oplysnin-
ger. Andrer et trossamfund sine centrale ritualer, skal den nye beskrivelse af
de centrale ritualer uploades i Trossamfundsregistret.
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Beskrivelse af centrale ritualer

Nuvzerende centrale ritualer Upload nye ritualer/ 1. Klik pa

"Upload".

Centrale ritualer.pdf

Kommentar til beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer

| dette felt er det mulig at indsaette en kommentar til den indberettede
beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer, fx en kort redegearelse for, hvilke
ritualer der er de centrale inden for trossamfundet. Kirkeministeriet gar
opmaerksom pd, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, i lov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Mex 120 tegn...

Centrale ritualer 2 Klilcps "V‘*"Q .fil", velg 3. Beskriv aendringer i forhold til
Lo ansedeil | Hop-Ups den tidligere beskrivelse af
Vlg fil —— vinduet og klik pa "Abn". :
trossamfundets centrale ritualer.
Kun pdf filer kan vaelges her Feltet skal udfyldes.

Angiv &ndringer i forhold til de tidligere ritualer. Oplysningerne er p('akm'vcl/
Max 190 tegn

Je arer hermed pa tro dysninger er korrekte og i overensstemmelse med de
()‘P((len(w%ndl 4. Udfyld tro- og love- nhold til § 7, stk. 2, nr. 4, i lov nr. 1533 af 19. december 2017
om trossamfund uden for folkd| erkleaeringen ved at amfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

klikke i feltet.
Kirkeministeriet gor opmaerkso " ninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,
stk. 109 2,jf.§ 11, ilov nr. 1533 af 19. december 2017 1d uden for folkekirken.
5. Klik pa

N S D

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine 2ndringer




Beskrivelse af centrale ritualer

Nuvzrende centrale Centrale ritualer der afventer
ritualer KM godkendelse Beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer afventer Kirkeministeriets
Centrale ritualer.pdf Centrale ritualer.pdf godkendelse, og vises derfor ikke pa hiemmesiden.

Kommentar til beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer

| dette felt er det mulig at indsaette en kommentar til den indberettede
beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer, fx en kort redegarelse for, hvilke

ritualer der er de centrale inden for trossamfundet. Kirkeministeriet gar 6. Denne besked vil nu blive vist pa siden. Nar/hvis
opmzerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Kirkeministeriet har godkendt den nye beskrivelse
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, i lov nr. 1533 af 19. december af de centrale ritualer, vil beskrivelsen blive vist pa
2017 om trossamfund uden for folkekirken. hjemmesiden, og beskeden forsvinder.

Max 120 tegnm...

—

Evt. rettelser til kommentarfeltet
foretages farst, efter at 2endringerne
er godkendt af Kirkeministeriet.

4.5 Indberetning af arsregnskab og oplysninger om donationer

Et anerkendt trossamfund skal hvert ar udarbejde og indsende det seneste ars-
regnskab til Kirkeministeriet med henblik pa offentligggrelse pa Trossam-
fundsregistrets hjemmeside. Arsregnskabet skal indeholde oplysninger om do-
nationer. Neermere regler herom er fastsat i bekendtggrelse om Trossamfunds-
registret.

Arsregnskabet og oplysninger om donationer indsendes pa fglgende made i
Trossamfundsregistret.

(e
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Indberetninger

Nar arsregnskaber og oplysninger om donationer er indberettet, lases indberetningen, og den kan ikke andres. Oplysningerne vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside. Ved fejl i indberetningen kontakt da Kirkeministeriet pa tIf. nr. 33 92 33 90, med sikker post via jeres digitale
postkasse, der kan tilgas pa www.virk.dk eller med ordinar post til Kirkeministeriet, Frederiksholms Kanal 21, 1220 Kgbenhavn K.

Evt. bilag vedr. Indberet medlemmer
donationer pr. 1/1 det pagzeldende ar.

g 1. Klik pa "Upload".

Upload arsregnskab

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine aendringer
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Side 15
Arsregnskab 2018

2. Klik pa "Vaelg arsregnskab” og
Vaelg arsregnskab Sy, | v2lg den enskede fil i pop-up-

vinduet og klik herefter pa "Abn".

Kun PDF-filer pa max 20 MB tilladt.

DJWI ede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de
gaeldende reglertor 3. Udtyld tro- og love- tjegihenhold til § 7, stk. 2, nr. 4, i lov nr. 1533 af 19. december 2017

| pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

om trossamfund udd erklaeringen ved at klikke
i feltet.

Kirkeministeriet gar de oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,
stk. 10g 2, jf.§ 11,ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for Folkekirken.

Donationer

Har menigheden/trossamfundet modtaget donationer?

4. Har trossamfundet/menigheden
modtaget donationer, klik da ved "Nej" og
derefter pa "Gem". Har trossamfundet
modtaget donationer, klik da ved "Ja" og
fortsaet til punkt 5.

Donationer

Har menigheden/trossamfundet modtaget donationer?

Hvis ja, har menigheden/trossamfu
samlet overstiger 20.000 kr. ekskl.

5. Udfyld herefter om trossamfundet/ or, der enkeltvis eller
menigheden har modtaget en eller flere

Cla # donationer fra samme donator, der enkeltvis

) Nej eller samlet overstiger 20.000 kr. ekskl. moms.

Hvis ja. Fremgar donationerne af det uploadede arsreqnskab?

CJa 6. Fremgar oplysninger om donationer af
@ Nej \ arsregnskabet, vaelg "Ja" og klik pa "Gem™.
Hvis nef Fremgar oplysninger om donationer ikke af

arsregnskabet, vaelg "Nej" og “Upload bilag

Upload bilag vedr. donationer [ vedr. donationer”. Veelg den gnskede fil i pop-

up-vinduet og klik pa "Abn". Klik herefter pa
Kun PDF-filer pa max 20 MB tilladt. "Gem".

Luk Gem

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har

udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine andringer
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4.6 Indberetning af medlemstal

Et anerkendte trossamfund skal hvert ar indberette sit medlemstal pr. 1. januar
for det pageeldende ar. Det vil sige, at anerkendte trossamfund i 2019 skal ind-
berette medlemstallet pr. den 1. januar 2019 og sa fremdeles. Oplysningerne vil
ikke blive vist pa Trossamfundsregistrets hjemmeside.

Indberetninger

1. Udfyld antal medlemmer for
Nar arsregnskaber og oplysninger om donationer er indberettet, la trossamfundet/menigheden. dres. Oplysni 2. Klik herefter

Trossamfundsregistrets hjemmeside. Ved fejl i indberetningen kon 3390, meds] .. . hitale
postkasse, der kan tilgas pa www.virk.dk eller med ordinzer post til Kirkeministeriet, Frederiksholms Kanal 21, 1220 Kab pa "Indberet”.

Evt. bilag vedr. Indberet medlemmer
donationer pr. 1/1 det pagzeldende ar.

2018 Upload Indberet

Upload arsregnskab

I

Indberet medlemstal

Feltet lases efter indberet pitmatdakkanddedindasTtagaatl, at oplysningerne om medlemstal alene er tilgengelige
for Kirkeministeriet ogiklql 3. Udfyld herefter tro- og love- fmmeside.

N erkleeringen ved at klikke pa ‘ )
0j ermed pd inger er korrekte og i overensstemmelse med de
feltet.

galdende regler for anerld old til § 7, stk. 2, nr. 4, i lov nr. 1533 af 19. december 2017

om trossamfund uden for Folkekirken er berettiget til pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

[ ) e e

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine andringer

Side 16
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5. Brugervejledning for menigheder omfattet et trossamfunds an- Side 17

erkendelse

5.1 Udfyldelse af oplysninger om udpeget kontaktperson + angivelse af
regnskabsar

En menighed omfattet af et trossamfunds anerkendelse er forpligtet til at ind-
sende oplysninger om den kontaktperson, der er ansvarlig i forhold til Tros-
samfundsregistret, samt angive menighedens regnskabsar. Disse oplysninger
vil ikke blive vist pa Trossamfundsregistrets hjemmeside.

Oplysninger om udpeget kontaktperson

1. Udfyld navn, e-
mail og
telefonnummer
for
kontaktpersonen.

2. Udfyld

regnskabsar
i . d at Klikk
Angivelse af regnskabsar e
pa tabellen.

3. Klik herefter pa gem. Bemeerk, at det
ikke er muligt at gemme far
kontaktoplysninger og regnskabsar er
indtastet.

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-

lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine andringer
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5.2 Indberetning af vedtaegter Side 18

En menighed omfattet af et trossamfunds anerkendelse er forpligtet til at ind-
sende menighedens vedtzegter til Trossamfundsregistret. Vedteaegterne vil blive
vist pa Trossamfundsregistrets hjemmeside.

1. klik pa

Vedtaegter / Upload”

Vedtz ter/ 2. Veelg den @nskede fil i pop-
m up-vinduet og klik pa "Abn".
Kun pdf filer kan vaelges her

O : a tro og love, at de indberettede o -
galdende regler for anercen — 3.IUdf3./|d herefter tro- og love-erklaringen ved at 17
om trossamfund uden for folkekirken er berettiget til pa tr klikke i feltet. en.

Kirkeministeriet gar opmarksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,
stk. 1 0g 2,jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trosspa ablce kirken.

4. Klik herefter
[ Luk ][ Gem ] ’ pa"Gem".

5.2.1 Indberetning af nye vedtaegter

En menighed omfattet af et trossamfunds anerkendelse er forpligtet til Igbende
at opdatere sine oplysninger i Trossamfundsregistret, hvis der foretages sn-
dringer i de indsendte oplysninger. £ndrer menigheden sine vedtaegter, skal
de nye vedteaegter derfor uploades i Trossamfundsregistret.

1. Klik pa "Upload" under

"Upload nye vedtaegter”.

Vedtaegter

Nuvzarende vedtagter Upload nye vedtzgter

Vedteegter.pdf l | Upload ]
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Side 19

Vedtaegter
/ 2. Klik pa "Veelg fil" og veelg
Veelg fil den gnskede fil i pop-vinduet 3 Beskriv endringer i forhold

og klik pa "Abn". til de tidligere vedtaegter i

Kun pdf filer kan vaelges her
feltet. Feltet skal udfyldes.

Angiv ndringer i forhold til de tidligere vedtzegter. Oplysningerne er pakravet.

Max 190 tegn

[m)] klaerer hermed pa tro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de
geelden erkendte trossamfund, samt at jeq i henhold til § 7, stk. 2, nr. 4, ilov nr. 1533 af 19. december 2017
om trossamfund uden d 4 Udfyid tro- og love- ‘menighedens vegne at foretage indberetningen.

erkleeringen ved at klikke i

pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,
feltet.

den for folkekirken.

Kirkeministeriet gar opmaerksom pd
stk.10g2,jF.§ 11,ilovnr. 1533 af

[ Luk ][ Gem ] _

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine 2ndringer

6. Denne besked vil nu blive vist pé siden. Nar/hvis Kirkeministeriet har godkendt
de nye vedtaegter, vil de blive vist pa hjemmesiden, og beskeden forsvinder.

Vedtaegter

Nuvaerende Vedtzegter der afventer KM \

vedtzegter godkendelse Vedtagterne afventer Kirkeministeriets godkendelse, og vises derfor
Vedtagter.pdf Vedtaegter.pdf ikke p& hjemmesiden.

5.3 Indberetning af arsregnskab og oplysninger om donationer

En menighed omfattet af et trossamfunds anerkendelse skal hvert ar udarbejde
og indsende det seneste arsregnskab til Kirkeministeriet med henblik pa of-
fentligggrelse pa Trossamfundsregistrets hjemmeside. Arsregnskabet skal in-
deholde oplysninger om donationer. Neermere regler herom er fastsat i be-
kendtggrelse om Trossamfundsregistret.

Arsregnskabet og oplysninger om donationer indsendes p3 fglgende made i
Trossamfundsregistret.



Indberetninger
Nar arsregnskaber og oplysninger om donationer er indberettet, ldses indberetningen, og den kan ikke zndres. Oplysningerne vises pa

Trossamfundsregistrets hjemmeside. Ved fejl i indberetningen kontakt da Kirkeministeriet pa tif. nr. 33 92 33 90, med sikker post via jeres digitale
postkasse, der kan tilgas pa www.virk.dk eller med ordinaer post til Kirkeministeriet, Frederiksholms Kanal 21, 1220 Ksbenhavn K.

Evt. bilag vedr. Indberet medlemmer
donationer pr. 1/1 det paga=ldende ar.

" l
Upload
O | . ik i “Upload”, I

Upload arsregnskab

Gem

Husk at trykke p& gem, inden du forlader siden for at gemme dine @ndringer

Arsregnskab 2018

2. Klik pa "Veelg arsregnskab” og

Vaelg arsregnskab _ veelg den gnskede fil i pop-up-

vinduet og klik herefter pa "Abn".

Kun PDF-filer pd max 20 MB tilladt.

Dje%he!n ede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de
galdende reglertor] 3- Udfyld tro- og love- tjegihenholdtil § 7, stk. 2, nr. 4, ilov nr. 1533 af 19. december 2017

om trossamfund udd erklaeringen ved at klikke Wi pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.
i feltet.

Kirlkkeministeriet gar 'y . de oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21,
stk. 1092, jf.§ 11,ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Donationer

Har menigheden/trossamfundet modtaget donationer?

4. Har trossamfundet/menigheden
modtaget donationer, klik da ved "Nej" og
derefter pa "Gem". Har trossamfundet
modtaget donationer, klik da ved "Ja" og
fortsaet til punkt 5.

Donationer

Har menigheden/trossamfundet modtaget donationer?

O Nej

Hvis ja, har menigheden/trossamfu
samlet overstiger 20.000 kr. ekskl.

Ot —————

O Nej

or, der enkelkvis eller

5. Udfyld herefter om trossamfundet/
menigheden har modtaget en eller flere
donationer fra samme donator, der enkeltvis
eller samlet overstiger 20.000 kr. ekskl. moms.

Hvis ja. Fremgar donationerne af det uploadede arsregnskab?

OJa 6. Fremgér oplysninger om donationer af
o Nej \ arsregnskabet, vaelg "Ja" og klik pa "Gem".

Fremgar oplysninger om donationer ikke af

&rsregnskabet, vaelg “Nej” og "Upload bilag

vedr. donationer”. Vaelg den gnskede fil i pop-
I = up-vinduet og klik pa "Abn". Klik herefter pa

Kun PDF-filer pa max 20 MB tilladt. "Gem".

-—

Hvis nej:

Luk Gem

(e
Kirkeministeriet

Side 20
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NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har Side 21
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine 2ndringer

5.3.1 Tilknytning af menigheden til trossamfundets konsoliderede ars-
regnskab

En menighed, der er omfattet af et trossamfunds anerkendelse, har ikke pligt til
at udarbejde et arsregnskab, nar trossamfundet udarbejder et konsolideret ars-
regnskab, hvori menighedens arsregnskab indgar. Menigheden skal give be-
sked herom i Trossamfundsregistret pa fglgende made. Bemaerk, at det fgrst er
muligt at tilknytte en menighed til et trossamfunds konsolidere arsregnskab,
nar trossamfundet har indsendt arsregnskabet.

Indberetninger

1. Klik pa "Tilknyt menighed til
trossamfundets konsoliderede
arsregnskab”.

etningen, o
keministeri
isteriet, Fred

Nar arsregnskaber og oplysninger om
Trossamfundsregistrets hjemmeside.
postkasse, der kan tilgas pa www.virk.dk

Evt. bilag vedr.

Upload 3 kab
pload arsregnsta donaltioner

2018:
l Upload ] Tilknyt

menighed fil
trossamfundets
konsoliderede

arsregnskab.
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Side 22

Tilknytning til trossamfunds arsregnskab 2. Udfyld tro- og love-

| ”m erklzeringen ved at klikke i feltet.

om donationer fremgar af det konsoliderede arsregnskab Tor trossamrundet.

] , 3. Klik herefter pa
| Annuller | Gem

“Gem".

NB: Husk altid at klikke pd "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine andringer

Upload arsregnskab

2018:  Arsregnskab.pdF (Tilknyttet)

/7

Det vil nu fremga, at
menigheden er tilknyttet

trossamfundets arsregnskab.

Trossamfundets arsregnskab, som menigheden har tilknyttet sig, vil nu blive
vist i selvbetjeningen samt pa hjemmesiden sammen med en besked om, at me-
nigheden har tilknyttet sig arsregnskabet.

5.4 Indberetning af medlemstal

En menighed, der er omfattet af et trossamfunds anerkendelse, skal hvert ar
indberette sit medlemstal pr. 1. januar for det pageeldende ar. Det vil sige, at
menigheder omfattet af et trossamfunds anerkendelse i 2019 skal indberette
medlemstallet pr. den 1. januar 2019 og sa fremdeles. Oplysningerne vil ikke
blive vist pa Trossamfundsregistrets hjemmeside.
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Side 23

Indberetninger

1. Udfyld antal medlemmer for

Nar arsregnskaber og oplysninger om donationer er indberettet, la trossamfundet/menigheden. dres. Oplysnil
Trossamfundsregistrets hjemmeside. Ved fejl i indberetningen kon 3390, med s
postkasse, der kan tilgas pa www.virk.dk eller med ordinaer post til Kirkeministeriet, Frederiksholms Kanal 21, 1220 Kab)

2. Klik herefter
pa "Indberet".

EvL. bilag vedr. Indberet medlemmer
donationer pr. 1/1 det pageeldende ar.

o Upload

Upload arsregnskab

Indberet medlemstal

Feltet lases efter indberel pingmatudablaidanndiacBagan, at oplysningerne om medlemstal alene er tilgaengelige
for Kirkeministeriet og kil 3. Udfyld herefter tro- og love- [fmmeside.

N erklzringen ved at klikke pa i )
d feltet inger er korrekte og i overensstemmelse med de

g=ldende regler for aner old til § 7, stk. 2, nr. 4, ilov nr. 1533 af 19. december 2017
om trossamfund uden for folkekirken er berettiget til pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

[ Luk ] [ Gem ] ? 4. Klik pa "Gem".

o

NB: Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har
udfyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine andringer

6. Visning pa Kirkeministeriets hjemmeside

Pa Kirkeministeriets hjemmeside offentligggres fglgende oplysninger fra Tros-
samfundsregistret. Det gzelder:

1) Navn og hjemsted for trossamfundet/menigheden.

2) Det seneste arsregnskab for trossamfundet eller menigheden.

3) Trossamfundet/menighedens vedtzaegter.

4) En tekst, som udtrykker, beskriver eller henviser til trosgrundlaget el-
ler leeretraditionen i trossamfundets religion.

5) Dokumentation eller beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer.

6) Evt. tilknyttede menigheder for trossamfund eller oplysninger om, hvil-
ket trossamfunds anerkendelse menigheden er omfattet af.
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Trossamfundets medlemstal og oplysninger om trossamfundets kontaktperson Side 24
er derimod ikke offentligt tilgaengelige og vil derfor ikke blive vist pa hjemme-

siden. Tilsvarende gzelder oplysninger om menigheders medlemstal og kon-
taktpersoner.



